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) نشاط– مادة  )لمدٌر عام تنمٌة : الوصف الوظٌفً    

  مدٌر عام : وظائف الإدارة العلٌا                                      الدرجة المالٌة : المجموعة النوعٌة 

 الوصف العام:  أولا -: 

 تقع هذه الوظٌفة فً قطاع التعلٌم العام ، وقطاع التعلٌم الفنً وقطاع الخدمات بدٌوان عام الوزارة  .

   ٌختص شاغل الوظٌفة بالعمل علً تعدٌل وتطوٌر المناهج والأنشطة فً مختلف مراحل ونوعٌات التعلٌم

والشروط المطلوبة فً الكتب المدرسٌة والإشراف علً مراجعة وإعداد التقارٌر عن  ووضع المواصفات

 .المتابعة المٌدانٌة بالمراحل التعلٌمٌة المختلفة

 الواجبات والمسئولٌات:  ثانٌا -: 

 ٌعمل شاغل الوظٌفة تحت التوجٌه العام لرئٌسه .

  ، ٌشرف شاغل الوظٌفة أشرافا عاما علً العاملٌن بمكتبه، وإشرافا فنٌا علً الموجهٌن العاملٌن

 . المناهج والكتب فً المراحل التعلٌمٌة المختلفةب والمختصٌن

  ٌعمل علً تطوٌر المادة أو النشاط والنهوض بمستوى الأداء رأسٌا وأفقٌا ، وفً سبٌل ذلك ٌستعٌن

 . الفنٌة المختصة سواء داخل الوزارة أو خارجها بالأجهزة

 ٌعمل علً تطوٌر الخطة والمناهج الدراسٌة بما ٌحقق أهدافها وأهداف المرحلة والمجتمع ، ومطالب 

 .والعمل علً إدخال تكنولوجٌا التعلٌم للارتقاء بمستوي الأداء وصولا لمعاٌٌر الجودة الشاملة الخطة

  ٌشرك المختصٌن بالمناهج والكتب والتوجٌه الفنً بالمراحل التعلٌمٌة والمركز القومً للبحوث التربوٌة

.ذات الصلة بالمادة فً تحقٌق التطوٌر ورفع مستوى الأداء والهٌئات    

  ٌقترح التجارب والبحوث التً تهدف إلً تطوٌر المادة أو النشاط علً أساس من الدراسة العلمٌة

والمشاركة فً هذه الدراسة بالتعاون مع المركز القومً للبحوث التربوٌة والهٌئات ذات الصلة  والتربوٌة

 .بالمادة

  ٌقترح تعدٌل الكتب الدراسٌة،وتطوٌرها بما ٌحقق الهدف من هذا التعدٌل أو التطوٌر بالتعاون مع

 .بالمناهج والكتب بالمراحل التعلٌمٌة المختلفة المختصٌن

 ٌعد المواصفات والضمانات التً تكفل سالمة تعدٌل ،وتألٌف الكتاب المدرس وفحصه ومراجعته وإخراجه .

  ٌتخذ إجراءات إعداد أدلة المعلم فً المادة أو النشاط بالتعاون مع المختصٌن بالمناهج والكتب والتوجٌه

. بالمراحل التعلٌمٌة المختلفة الفنً

  ٌخطط للوسائل التعلٌمٌة والأنشطة المتصلة بـالمادة أو النشاط وربطها بموضوعات المنهج بالاشتراك مع

. الأجهزة المعنٌة   
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  ًٌضع أسس تقوٌم وتحلٌل نتائج الامتحانات الخاصة بكل من التلمٌذ وهٌئات التدرٌس والتوجٌه الفن

 وما ٌتصل بها ، وذلك بالاشتراك مع المختصٌن بالمراحل التعلٌمٌة المختلفة ، والإدارات  والعملٌة التعلٌمٌة،

 

 ًٌضع أسس تقوٌم وتحلٌل نتائج الامتحانات الخاصة بكل من التلمٌذ وهٌئات التدرٌس والتوجٌه الفن

والعملٌة التعلٌمٌة،وما ٌتصل بها ، وذلك بالاشتراك مع المختصٌن بالمراحل التعلٌمٌة المختلفة ، و الإدارات 

.التعلٌمٌة المعنٌة   

 ٌخطط للبرامج التدرٌبٌة والندوات والمؤتمرات علً ضوء المتابعة المٌدانٌة وما ٌستحدث فً مجال المادة 

. أو النشاط

 ٌتابع وسائل التنفٌذ المادة أو النشاط فً إطارها الخاص ، وفً إطار العملٌة التعلٌمٌة كل عن طرٌق 

دراسة التقارٌر الفنٌة الواردة من الإدارات العامة للمراحل والنوعٌات التعلٌمٌة والمدٌرات،والإدارات 

 .بالمحافظات ، وعن طرٌق الزٌارات المٌدانٌة

 ٌوجه العملٌة التعلٌمٌة فً مجال المادة أو النشاط عن طرٌق تنظٌم الاجتماعات الدورٌة للموجهٌن 

العاملٌن، والمختصٌن بالمناهج والكتب بالمراحل والنوعٌات التعلٌمٌة ، وعقد لقاءات وندوات مع المسئولٌن 

 .عن التنفٌذ علً كل من المستوٌٌن المركزي والمحلً

   ًٌستصدر النشرات التوجٌهٌة اللازمة لرفع مستوي الأداء ، وتوجٌه العمل المٌدان .

   ٌقوم بما ٌسند إلٌه من أعمال أخرى مماثلة فً نطاق واجبات ومسئولٌات الوظٌفة .

.   ٌقوم بما ٌسند إلٌه من أعمال أخري مماثلة فً نطاق واجبات ومسئولٌات الوظٌفة

  

  فرٌق العمل : 

    عبد الستار شعبان سلامة . د: مدٌر عام تنمٌة التربٌة الخاصة

    ًهدى فتحً حسانٌن. د: خبٌر الدمج التعلٌم 

    محمد محمود ٌونس. د: خبٌر الإعاقة السمعٌة 

 مرفت عطا عبد الغنى . أ:   خبٌر الإعاقة السمعٌة

    سعاد صابر علً . أ: خبٌر الإعاقة الذهنٌة

   هانً صابر أحمد .أ: خبٌر الإعاقة الذهنٌة

    محمد فتوحً أبو العزم . أ: خبٌر الإعاقة البصرٌة

  شوزان حسن عبد الجلٌل محمد .أ:  خبٌر الإعاقة البصرٌة
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