
 

 

 

 هاداتـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــادارة الش

 نبذة عن الادارة  :

  -الادارة المسئولة عن طباعة شهادات الطلاب الناجحين فى الشهادات العامة ) شهادة اتمام الثانوية العامة  هى 

وكذلك تعديل او تغيير البيانات الواردة فى المؤهل   الشهادة الكرتونية المدارس الثانوية ا لفنية  ( اتشهادات دبلوم

بالتواصل مع جميع  ل على المؤهل بناء على رغبة الطالب الدراسى لطلاب الشهادات العامة وذلك بعد الحصو

 محافظة . 24الادارات والمديريات التعليمية على مستوى 

 : الخدمات التى تقدمها

  : من خلالبعد الحصول على المؤهل وذلك   الطلاب بيانات  تعديل اوتغيير •

وذلك بارسال تلك البيانات الى  )الادارة التعليمية التى يتبعها الطالب ) قسم شئون الطلبة والامتحانات بالإدارة   -1

  .ادارة الشهادات لاتخاذ اجراءات تصويب الاسم بسجلات الادارة العامة للامتحانات 

 حضور الطالب شخصيا للإدارة لتقديم مستندات تصويب بياناته بشهادة المؤهل . -2

 شئون الطلبة والامتحانات بالمديريات والادارات التعليمية  لتشكيل بيانات الطالب بسجلاتها حتى لا اداراتمخاطبة  •

 يتكبد الطالب مشقة الانتقال الى الادارة العامة للامتحانات لاستخراج بيان نجاح بالاسم بعد التعديل .

الضوابط اللازمة  والنشرات والتعليمات والادارات التعليمية بتزويد ادارات شئون الطلبة والامتحانات بالمديريات  •

المطلوبة حتى يتسنى لها مراجعة مستندات الطالب واستلامها منه لتعديل بيانات بعض الطلاب وتحديد المستندات 

ت والتواصل مع ادارة الشهادات لتعديل بيانات الطالب بشهادة المؤهل بدلا من حضور الطالب وتكبده المصروفا

 .ومشقة الانتقال لتقديم المستندات لإدارة الشهادات 

 

 : لتصويب أو تعديل بيانات الطلاب بعد الحصول على المؤهل المستندات المطلوبة

 ( هنااضغط  للاطلاع والطباعةملئ الاستمارات المرفقة            .  ) 

 . اصل استمارة النجاح 

  ) اصل شهادة المؤهل ) الشهادة الكرتونية. 

  المميكنة .اصل شهادة الميلاد 

 على ان يكون السلطه التى اصدرته لجنة الاحوال أ  (  24نموذج )  صورة تصحيح وتثبيت وابطال قيد  اصل

أو وثيقة قيد عائلى مميكنة أو خطاب بالبيانات الصحيحة من الادارة العامة للاحوال المدنيه المدنية بالسجل المدنى 

 ( .1نموذج رقم )موجه لمن يهمه الامر أو 

 

 الاخطاء الشـــــــــائعة:

  اصل استمارة النجاح .احضار بيان نجاح بدلا من 

 

 

 وزارة التربية والتعليم والتعليم الفني

 الإدارة العامة للامتحانات

 نظم المعلومات والحاسب الآلى
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